INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviemnbre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimenio Cultural y Netural
Ministerio de Culturet y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Gustauo René Vivar Pinto CUI: 2398- 80064~ 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2461-2022 Acuerdo Ministerial: ~ 1083-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): _TECNICOS Nit del Contratista: 9750126

Ntimero de Factura: 1362970769 Serie: 60F45DFD

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe:  Noviembre 2022

Monto Total del Contreto Q. 17,612.90 Plazo del Contrette:  03/10/2022 ol 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direceién Téenica de Patrimonio Intenglble

Objetives del Contrato: "E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién Téenica de Patrimonio Intangible de la

Direccién General del Peatrimonlo Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus conocimientos téenicos, en la prestecion de Servicios Téenicos cue se describen
& continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunciativas. (segtin Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

o) Apové en la revision del cargo de bienes muebles, que posean con ¢l Visto bueno v por escrito sebre los usuarios de mencioncdos bienes del estado.
b)  Apoyé en el control de ingreso, egreso de inventarios de bienes fljos y fungibles.

¢)  Brindé apoyo en la revisidn del control de ingreso, egreso de cupones de combustible.

d)  Apoyé en la revisién de requisiciones de materiales en almacén DTPI.

e) Apoyé en el ingreso y descargo de los bienes generados por el proceso de compra de pre orden, liquidaciones y pago generados por el centro de costo.
f)  Apoyé en la elaboracion de tarjetas de rasponsabilidad de bienes fijos y fungibles .

g)  Apoyé en la revisién de seguimiento sobre donaciones de bienes fijos.

h)  Apoyé en la revisidn de transcripcién de las alzas y bajas de bienes fijos.

0 Apoyé en la revisién transcripcién del inventario anual.

D Apoyé en la gestidn baja, perdida o extravié de bienes de inventariadoes.

k)  Apoyé en chequeos fisicos y documental en forma periédica sobre inventarios fisicos, en baja y tarjetas de personal a cargo.

D Apoyé en revisién de tramite de baja en Comisién Recolectora de Chatarra- CORECHA.

m) Apoyé en la revisién de primes, seguros y ficha de mantenimiento de bienes muebles.

n)  Brindé apoyo en el control, codfficacién y actualizacion del inventario del centro de costo de Direccién Técnica del Patrimonio Intangible.
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